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 ◆  画  ⾯  キー  ボー  ド  設  定  （低  学  年  向  け） 
 ま  だ、  タ  イ  ピ  ン  グ  が  苦  ⼿  な  低  学  年  の  児  童  に  は、  画  ⾯  キー  ボー  ド  設  定  を  す  る  こ  と  で  Chromebook  を  活  ⽤  し  た 

 授  業  を  実  施  し  や  す  く  す  る  こ  と  が  で  き  ま  す。 

 画  ⾯  キー  ボー  ド  の  設  定  ⽅  法 

 ①  「ラ  ン  チャー  （端  末  画  ⾯  左  下  の  〇  ボ  タ  ン）」  を  ク  リッ  ク  し  て  ア  プ  リ  の  ⼀  覧  を  表  ⽰  さ  せ  ま  す 

 ②  「設  定  ア  イ  コ  ン  （⻭  ⾞  の  マー  ク）」  を  ク  リッ  ク  し  て、  設  定  画  ⾯  を  表  ⽰  さ  せ  ま  す 

 ③  設  定  画  ⾯  の  左  側  に  あ  る  「ユー  ザー  補  助  機  能」  を  ク  リッ  ク  し  ま  す 

 ④  「キー  ボー  ド  と  テ  キ  ス  ト  ⼊  ⼒」  を  ク  リッ  ク  し  ま  す 

 ⑤  「画  ⾯  キー  ボー  ド」  を  ク  リッ  ク  し  て、  機  能  を  オ  ン  に  し  ま  す 

 ⑥  端  末  画  ⾯  右  下  に  表  ⽰  さ  れ  た  キー  ボー  ド  マー  ク  を  ク  リッ  ク  す  る  と、  画  ⾯  キー  ボー  ド  が  表  ⽰  さ  れ  ま  す 

 ◆  新  1  年  ⽣  の  ア  カ  ウ  ン  ト  追  加  ⽅  法 
    ⼩  学  校  新  1  年  ⽣  が  Chromebook  を  使  う  た  め  に  は、  初  め  に  ア  カ  ウ  ン  ト  の  追  加  が  必  要  で  す。  ア  カ  ウ  ン  ト  の  追  加 

 を  ⾏  う  と  端  末  の  起  動  時  に  ア  カ  ウ  ン  ト  名  が  表  ⽰  さ  れ  る  よ  う  に  な  り、  ⾃  分  の  端  末  で  あ  る  こ  と  が  分  か  り  や  す  く  な 

 り  ま  す。     な  お、  ア  カ  ウ  ン  ト  の  追  加  時  に  は  利  ⽤  規  約  の  確  認  や  同  意  等  が  必  要  に  な  り  ま  す。 

 １  ．  ロ  グ  イ  ン  情  報  の  ⼊  ⼒  【右  図】 

 学  校  名 
 キー  ボー  ド  で  「ドッ  ト」  を  ⼊  ⼒  す  る  と  学  校  名  ⼀  覧  が 
 表  ⽰  さ  れ  ま  す  の  で、  ⾃  ⾝  の  学  校  を  選  択  し  ま  す 

 学  年  画  ⾯  を  タッ  チ  し  て  ⾃  ⾝  の  学  年  を  選  択  し  ま  す 

 ID  ID  を  ⼊  ⼒  し  ま  す 

 パ  ス  ワー  ド  パ  ス  ワー  ド  を  ⼊  ⼒  し  ま  す  （初  期  値  は  ID  と  同  じ） 

 ２  ．  規  約  等  の  確  認  と  同  意 

    「デー  タ  使  ⽤  量  を  節  約  し  ま  しょ  う」  や  「利  ⽤  規  約」  等  が  表  ⽰  さ 

 れ  た  場  合  は、  内  容  を  確  認  し  て  「続  ⾏」 

    ま  た  は  「同  意  し  て  続  ⾏」  を  ク  リッ  ク  し  ま  す。 

 ３  ．  ロ  グ  イ  ン  の  完  了  と  ア  カ  ウ  ン  ト  追  加  の  完  了 

    デ  ス  ク  トッ  プ  （⻘  い  背  景）  が  表  ⽰  さ  れ  る  と  ア  カ  ウ  ン  ト  追  加  は  完  了  で  す。 

 ICT  ⽀  援  員  に  よ  る  端  末  設  定  代  ⾏  や  授  業  時  の  操  作  ⽀  援  も  可  能  で  す。  お  気  軽  に  お  声  が  け  く  だ  さ  い。 



 ◆  ク  ラ  ス  ルー  ム     事  前  準  備  と  お  す  す  め  の  設  定 
 ✧  ク  ラ  ス  に  参  加  す  る  際  の  ク  ラ  ス  コー  ド  の  ⼊  ⼒  を  ス  キッ  プ  す  る 
    あ  ら  か  じ  め  ク  ラ  ス  ルー  ム  へ  児  童  ⽣  徒  の  メー  ル  ア  ド  レ  ス  を  事  前  に  登  録  し  て  お  く  こ  と  で、  児  童  ⽣  徒  が  「参 

 加」  ボ  タ  ン  を  押  す  だ  け  で、  ク  ラ  ス  ルー  ム  へ  参  加  す  る  こ  と  が  で  き  ま  す。 

 ク  ラ  ス  ルー  ム  作  成  者  に  よ  る  児  童  ⽣  徒  の  事  前  登  録  ⽅  法 

 ①  ク  ラ  ス  ルー  ム  の  ア  プ  リ  を  起  動  し  て、  ク  ラ  ス  を  作  成  し  ま  す  （本  稿  で  は  割  愛） 

 ②  作  成  し  た  ク  ラ  ス  を  表  ⽰  さ  せ  て、  上  部  の  「メ  ン  バー」  タ  ブ  を  ク  リッ  ク  し  ま  す 

 ③  ⽣  徒  欄  の  右  側  に  あ  る  「⽣  徒  を  招  待  （⼈  型  の  マー  ク）」  ボ  タ  ン  を  ク  リッ  ク  し  ま  す 

 ④ 
 表  ⽰  さ  れ  た  画  ⾯  の  ア  ド  レ  ス  欄  に  招  待  し  た  い  児  童  ⽣  徒  の  メー  ル  ア  ド  レ  ス  を  ⼊  ⼒  し  ま  す 
 ※  ス  プ  レッ  ド  シー  ト  等  の  名  簿  か  ら  コ  ピー  し  て  貼  り  付  け  に  て  ⼀  度  に  ⼊  ⼒  が  可  能 

 ⑤  対  象  者  に  誤  り  が  な  い  か  を  確  認  し  て  「招  待  す  る」  を  ク  リッ  ク  し  ま  す 

 ⑥  ⽣  徒  の  欄  に  対  象  者  が  全  て  表  ⽰  さ  れ  て  お  り、  「招  待  済  み」  と  なっ  て  い  れ  ば  準  備  は  完  了  で  す 

 ⑦ 
 児  童  ⽣  徒  の  端  末  で  ク  ラ  ス  ルー  ム  を  起  動  す  る  と  ①  で  作  成  し  た  ク  ラ  ス  名  が  表  ⽰  さ  れ  て  い  ま  す  の  で、 
 「参  加」  ボ  タ  ン  を  ク  リッ  ク  す  る  こ  と  で、  作  成  し  た  ク  ラ  ス  に  児  童  ⽣  徒  が  参  加  で  き  ま  す 

 ✧  児  童  ⽣  徒  の  ス  ト  リー  ム  投  稿  を  禁  ⽌  す  る 

    ス  ト  リー  ム  内  で  の  投  稿  を  禁  ⽌  す  る  こ  と  で、  児  童  ⽣  徒  が  勝  ⼿  に  会  話  を  し  て  授  業  の  妨  げ  に  な  る  こ  と  を  防  ⽌  で 

 き  ま  す。  ま  た、  必  要  な  際  に  は  児  童  ⽣  徒  の  投  稿  を  許  可  す  る  こ  と  も  可  能  で  す。 

 ク  ラ  ス  ルー  ム  作  成  者  に  よ  る  児  童  ⽣  徒  の  事  前  登  録  ⽅  法 

 ①  対  象  の  ク  ラ  ス  ルー  ム  を  開  い  て、  画  ⾯  右  上  の  設  定  ア  イ  コ  ン  を  ク  リッ  ク  し  て、  設  定  画  ⾯  を  表  ⽰  さ  せ  ま  す 

 ②  全  般  の  項  に  あ  る  「ス  ト  リー  ム」  を  ク  リッ  ク  し  て  「教  師  に  の  み  投  稿  と  コ  メ  ン  ト  を  許  可」  に  変  更  し  ま  す 

 ③  画  ⾯  右  上  に  あ  る  「保  存」  ボ  タ  ン  を  ク  リッ  ク  す  る  と、  設  定  が  反  映  さ  れ  ま  す 

 ※     ②  の  設  定  に  て  「⽣  徒  に  コ  メ  ン  ト  の  み  を  許  可」  に  す  る  と、  児  童  ⽣  徒  の  コ  メ  ン  ト  投  稿  が  可  能  に  な  り  ま  す 

 ✧Meet  に  よ  る  オ  ン  ラ  イ  ン  授  業  の  準  備  を  す  る 
    設  定  画  ⾯  内  に  あ  る  「  Meet  の  リ  ン  ク  を  管  理」  に  て  「⽣  徒  に  表  ⽰」  を  オ  ン  に  す  る  と、  児  童  ⽣  徒  の  ス  ト  リー  ム 

 画  ⾯  の  左  側  に  「参  加」  ボ  タ  ン  が  表  ⽰  さ  れ、  ワ  ン  ク  リッ  ク  で  オ  ン  ラ  イ  ン  授  業  を  始  め  る  こ  と  が  で  き  ま  す。 

    ※  オ  フ  に  す  る  と  児  童  ⽣  徒  側  の  参  加  ボ  タ  ン  が  ⾮  表  ⽰  に  な  り  Meet  へ  の  参  加  が  で  き  な  く  な  り  ま  す 

 ◆  ロ  イ  ロ  ノー  ト  で  以  前  の  授  業  を  開  く  ⽅  法 

 ①  授  業  ⼀  覧  を  開  い  て  「閉  講  し  た  授  業」  を  ク  リッ  ク  し  ま  す  （右  図） 

 ②  対  象  と  な  る  年  度  を  ク  リッ  ク  し  ま  す 

 ③  対  象  の  授  業  や  ノー  ト  を  選  び、  ク  リッ  ク  す  る  と  開  き  ま  す 


