
  

広 聴 特 別 委 員 会 
 

日 時  令和７年７月２２日（火） 

     午前９時～ 

場 所  第１委員会室       

 

付議事項 

１ ６月定例会の議会カフェについて 

・アンケートについて 

 

 

・マニュアルについて 

 

 

・テーブル分け 

 

 

２ その他 

 

 

 



議会カフェ アンケート 

議会カフェにご参加いただき、誠にありがとうございました。今後の議会報告会開催の参考に 
させていただくため、ぜひ、みなさまの率直なご意見・ご感想をお聞かせください。                     

 

性別：□男性  □女性 

年代：□～２０代  □３０代  □４０代  □５０代  □６０代  □７０代  □８０代～ 

住所：□山陽小野田市 
    □市外（      ） 

Q1  今回の議会カフェの次の項目に関して、満足いただけましたか？ 

①議会カフェの報告動画配信の内容 
□大変よい  □よい   □どちらかと言えば良くない  □良くない 

  理由 

②意見交換会の内容 
□大変よい  □よい   □どちらかと言えば良くない  □良くない 

   理由 

③時間配分 
□大変よい  □よい   □どちらかと言えば良くない  □良くない 

  理由 

④開始時間（14時開始、１８時３０分開始）はどうですか 
□大変よい  □よい   □どちらかと言えば良くない  □良くない 

  理由 

⑤議員の対応 
□大変よい  □よい   □どちらかと言えば良くない  □良くない 

  理由 

⑥開催場所は何処で開催するのが望ましいですか？   

開催を望む場所 

   

理由 

 

(裏面に続く) 

議会カフェを、どのようにしてお知
りになりましたか。 
 
当てはまるものを全て選択してくだ
さい。 

□市 HP  □SNS  □チラシ・ポスター  □その他(         ) 
□議員からの紹介 
□伊場  □大井  □岡山  □奥    □笹木  □白井   
□髙松  □恒松  □中岡  □中島  □中村  □福田   
□藤岡  □古豊  □前田  □松尾  □宮本  □森山   
□矢田  □山田  □吉永 



⑦議会カフェの報告動画を YouTubeで見ることがありますか 
□ある  □ない 

      理由 

 

Q2  今回の議会カフェに関して、ご意見、ご要望、その他ございましたらご記入ください。 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アンケートへの回答に協力くださいまして、誠にありがとうございました。                        
ご回答いただいた情報は、市議会の個人情報保護方針に基づき適切に利用させていただきま
す。 
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議会カフェ 設営・運営マニュアル 

令和７年７月作成 

 

前日まで ◎全議員の義務 

議員 1人につき参加者３人以上、広聴委員１

人につき参加者５人以上の出席 

 

 

当日 

時 間 概  要 備  考 

～13：00（17：30） 

 

◎備品搬入 

正副委員長、事務局員で備品を運搬、搬入 

 

13：00（17：30） 

（1時間前集合） 

 

 

 

◎議員集合 

①全員で 

グループテーブル（ABCDE５グループ） 

+予備１グループ 

受付テーブル（2テーブル） 

議長・司会テーブル（1テーブル） 

カフェテーブル（３テーブル） 

プロジェクターテーブル（1 テーブル）設置

及びグループテーブルにグループ番号、ICレ

コーダー配置 

②会場看板、会場内横断幕設置 

③プロジェクター・音響機器設置 

④受付設営（配布資料、筆記用具） 

⑤カフェコーナーの設営 

⑥受付、司会、議長（副議長）の垂れ幕設置 

⑦報告会全体の担当者（全体司会、受付）確認 

⑧テーブル毎の議員の役割確認（進行） 

〇駐車場を使用す

る際は、会場利用者

への配慮をお願い

します 

 

〇議員の身なり 

・赤ジャンバー 

・ノーネクタイ 

・議員バッチ不要 

 

※受付名簿ナシ 

 

〇配布資料 

・議会だより 

・議案の簡略版 

 

13：30（18：00） ◎参加者入室 開始  

①テーブルに資料を設置 

②テーブル担当議員は着席にて待機 

③参加者の意思でテーブルを決定 

④開始時間前に、飲み物（セルフ）の説明 

受付でも、飲み物（セ

ルフ）の説明 
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時 間 概  要 備  考 

14：00（18：30） ◎全体会 開始 

① 開会のあいさつ（全体司会） 

② 議長あいさつ 

③ 議員紹介（常任委員長、受付の紹介） 

④ 議会報告会用動画の視聴（1５分程度） 

⑤ 意見交換会の諸注意説明 

〇常任委員長は待

機 

〇議員紹介は全体

司会が行う 

14：20（18：50） 

 

 

 

 

 

 

14：50（19：20） 

 

14：55（19：25） 

 

 

◎意見交換会 開始（90分程度） 

①議員の自己紹介 

②諸注意 

③議会報告動画の報告内容の感想、意見（30分

程度） 

 １総務 ２民福 ３産建 

 

～ 休憩（５分程度） ～ 

 

④全般的な意見交換（５５分程度） 

 

【注意事項】 

・和やかな雰囲気を作ること 

・全員が発言できるよう気配りをすること 

・参加者の発言を途中で遮らないこと 

・参加者の意見はまずは受け止めること、否定 

 をしないこと、持論を展開しないこと 

・周りで他の発言をする行為は行わないこと 

・議員が延々と発言しないこと 

・参加者の方が何を言いたいのか、できるだけ

詳細に聞き取ること 

・常任委員長が待機していますので、答弁に 

迷った際は相談してください。 

〇テーブル毎 

・進行 

・回収担当 

・回収担当が自テ

ーブルのアンケー

トを回収し、広聴委

員長へ提出 

 

全体報告書は広聴

委員長が作成 

15：50（20：2０） ◎アンケートの記載 

①アンケート記載のお願い。 

紹介議員のチェックのお願い 

※回収担当がアンケート回収を徹底する。 
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時 間 概  要 備  考 

15：55（20：25） ◎全体会 

①閉会のあいさつ（広聴委員長） 

 

 

 

16：00（20：30） 

 

 

◎後片付け 

 全員で後片付け 

◎反省会  

 テーブル毎で気づきや次に向けての改善点

を出し合い、確認する。 

◎備品搬出 

 備品を正副委員長、事務局員の車に積み込み 

 

※全体報告書は広聴委員長が作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



議会カフェ（６月定例会） テーブル任務　◎進行

1⃣実施日 ７月２９日(火)　14時～16時00分予定 （　総　括　　森山）

　会　場 Aスクエア 受付：中村 （全体司会　奥　）

委員長 A B C D E

総務文教 伊場 ◎笹木 ◎岡山 　松尾 　大井 ◎白井

民生福祉 奥 　吉永 　山田 　古豊 ◎中岡 　前田

産業建設 藤岡 　矢田 　福田 ◎恒松 　中島 　宮本

2⃣実施日 ７月２９日(火)　18時30分～20時30分予定 （　総　括　　森山）

　会　場 不二輸送機ホール 受付：中村 （全体司会　前田）

委員長 A B C D E

総務文教 伊場 　岡山 　大井 　白井 ◎松尾 　笹木

民生福祉 奥 ◎古豊 　山田 　吉永 　中岡 ◎前田

産業建設 藤岡 　恒松 ◎矢田 ◎中島 　宮本 　福田


