
５. 指名競争入札
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発注図書の公開

指名通知作成・発行

発注者 応札者

⑤調達情報確認/発注図書取得

④指名通知書受領確認書の提出

③指名通知書の受信

指名競争入札 業務フロー

指名通知書受領確認書の受信

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札結果の確認

⑪落札者決定通知書受信

⑧入札書・内訳書の提出

⑨入札書受付票の確認

⑥質問書の提出（システム外）

⑦質問回答書の確認質問回答書の公開
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②電子入札システムログイン

①システムへのログイン

積 算 内 訳 書 の 公 表 ⑩積算内訳書の確認
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5 指名競争入札

① システムへのログイン

③ 指名通知書の受信

② 電子入札システムログイン

発注者より指名を受けた場合、
指名通知書到着のお知らせメールが届きます。

電子入札システムにログインし、
指名通知書を確認してください。



ブラウザを起動し、市ホームページの
電子入札ポータルサイトから
電子入札システムに入ってください。
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「工事、コンサル」より
ICカードを使用しPIN番号を入力して
電子入札システムへログインしてください。



「調達案件一覧」
をクリックします。
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案件を探して
「表示」を
クリックします。
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パスワード欄にパスワードが
表示されている場合は、
入札情報公開システムで
発注図書をダウンロードする
際に必要となりますので、
パスワードを控えておいて
ください。
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発注図書の公開

指名通知作成・発行

発注者 応札者

⑤調達情報確認/発注図書取得

④指名通知書受領確認書の提出

③指名通知書の受信

指名競争入札 業務フロー

指名通知書受領確認書の受信

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札結果の確認

⑪落札者決定通知書受信

⑧入札書・内訳書の提出

⑨入札書受付票の確認

⑥質問書の提出（システム外）

⑦質問回答書の確認質問回答書の公開
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②電子入札システムログイン

①システムへのログイン

積 算 内 訳 書 の 公 表 ⑩積算内訳書の確認
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5 指名競争入札

④指名通知書受領確認書の
提出

指名通知書の確認後、
指名通知書受領確認書を提出してください。



「提出」を
クリックします。
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指名通知書を受領したという
確認通知のために提出する
ものです。

指名通知書の受領確認書は、
入札参加意思の有無に関わらず、
必ず提出してください。
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「提出」を
クリックします。
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「印刷」をクリックすると
印刷画面が表示されます。
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発注図書の公開

指名通知作成・発行

発注者 応札者

⑤調達情報確認/発注図書取得

④指名通知書受領確認書の提出

③指名通知書の受信

指名競争入札 業務フロー

指名通知書受領確認書の受信

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

入札・契約結果の公開 ⑫入札結果の確認

⑪落札者決定通知書受信

⑧入札書・内訳書の提出

⑨入札書受付票の確認

⑥質問書の提出（システム外）

⑦質問回答書の確認質問回答書の公開
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②電子入札システムログイン

①システムへのログイン

積 算 内 訳 書 の 公 表 ⑩積算内訳書の確認
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5 指名競争入札

⑤調達情報確認/発注図書取得

入札に関わる広告や発注図書を取得します。
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ブラウザを起動し、市ホームページの
電子入札ポータルサイトから
入札情報公開システムに入ってください。



140

確認する案件によって
「工事」か「コンサル」を選択します。

※本資料ではサンプルとして
「工事」を選択しますが、
この後の操作に違いはありません。
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「発注情報の検索」を
クリックします。



検索条件を指定して検索ボタンを
クリックします。

検索条件を何も指定せず検索ボタンを
クリックすると全件検索されます。
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143

閲覧したい案件名を
クリックします。
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発注図書はパスワードを入力して
ダウンロード、閲覧してください。
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業者名と案件パスワードを入力します。

案件パスワードは、指名通知書に記
載されているパスワードを入力してく
ださい。
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パスワードの認証が成功すると、
発注図書ファイルが表示されます。
リンクをクリックしてファイルを
ダウンロードしてください。
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