自主防災組織補助金　提出物確認表

○申請するとき
	番号
	書類
	注意点
	チェック

	１
	申請書
	申請団体名は、規約と揃える。
	

	２
	自主防災組織　規約
	市役所に提出していれば不要です。
	

	３
	計画書
	補助金で買うものの一覧。
防災訓練の内容　を記入してください。
	

	４
	見積書
	あれば添付してください。
	

	５
	世帯数の分かるもの
	例：自治会事務費領収書
	



◎請求するとき
	番号
	書類
	注意点
	チェック

	１
	請求書
	印鑑は申請書と揃えてください
	

	２
	委任状
	申請団体名と口座名義人が
“完全一致”以外なら、提出が必要になります。
	

	３
	報告書
	購入品のリストや、防災訓練の内容を記入してください
	

	４
	防災訓練の写真
	訓練の様子の写真をお願いします。
	

	５
	購入品の領収書
	領収書には
宛名（自治会又は自主防災組織名義）
購入品の内訳
の項目は必須です。
	

	６
	購入品の写真
	[bookmark: _GoBack]補助金を利用して購入したものの写真をお願いします。
	



