
印 刷

企画・編集会議

校 正

取 材

さんようおのだ4

広報「さんようおのだ」ができるまで

ようこそ！広報の舞台裏へ
月2回（1日号・15日号），みなさんに様々な情報をお知らせしている広報「さんようおのだ」。

ここでは，広報「さんようおのだ」がどのように作られ，みなさんのもとに届いているかをお伝えします。

市民のみなさんや，市の担当課か
らの情報提供をはじめ，関係団体
からの掲載依頼をもとに，限られ
たページ数の中で，どの記事をど
のように掲載するか，紙面構成を
編集会議で決定します。

広報係です！
取材お願いします

編集した記事が伝わりやすい内容
か，誤字脱字はないかなど，担当
課と広報係，広報審議委員で一文
字ずつ入念に内容を確認します。
修正後，最後に広報係で読み合わ
せを行います。校正，修正を繰り
返し，完成データを作ります。

市内で開催されるイベントや，学校で行われる
行事など幅広く取材に行きます。撮影は，写真
1 枚で背景にあるストーリーを感じることがで
きる写真を目指しています。また，撮り直しが
できないので，構図を意識して撮影しています。
みなさんの貴重なお話に耳を傾け，文字にして
いきます。

完成データを印刷会社に渡し，印刷仕上がりイ
メージを確認する試し刷りを行います。色味をみ
たり，ずれている版がないかなどを確認してい
き，最終確認後に印刷会社で印刷・製本されます。

意見を交換

何度もチェック

撮影・インタビュー

いよいよ完成へ
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