
窓口用 

住民票の写し交付請求書（第三者請求） 
平成  年  月  日 

 山陽小野田市長 様 

 

請求者 

主たる事務所の 

所在地 

 

 

（本店・支店・営業所・事業所等） 

法人の名称 
 
 

代表者氏名 印 

（社印または代表者印） 

請求の任に当たっている者 

（来庁者） 

住所 
 

氏名 
 
                  印 

（自署の場合は印不要） 
 
（１） 請求の任に当たっている者（来庁者）の本人確認書類の提示 

運転免許証、健康保険証、住民基本台帳カード（写真有）等 

（２） 法人と請求の任に当たっている者（来庁者）との関係確認 

     ① 代表者が来庁する場合  代表者である資格証明書（登記事項証明書等）の提出 

（原本返還可） 

   ② 社員が来庁する場合   社員証または在籍証明書の提示。無い場合は代表者が作成した委任状 

（３） 利用目的（債権）の疎明資料 

   契約者の自署が確認できる契約書の写し等 

契約書ではなく会社で作成した資料等（個人契約内容データーベースの画面コピーなど）につきましては、原

本と相違ない旨を記載し、会社名、社印または代表者印を押して証明したものを提出してください。 

 

住民票等の利用目的 

（どのような目的で利用する

か具体的に記載） 

 

 

請求対象者 

住所 
 

氏名 
 

生年月日 年   月   日 

 

住民票の種類 

住民票の写し 通 

住民票除票 

（※本籍入り） 
通 

 

※本籍地入りの住民票除票の交付については、前もって債務者にかかる消除された住民票を受け取ることにより、現住所

を確認することができない事実（職権消除等で転出先が不明の場合）や死亡により相続関係を確認する事実が生じた場合

に交付します。 


